SCHEDA 8

AREA AMMINISTRATIVA


AREA DI RISCHIO: PROTOCOLLO
 

MACRO PROCESSI: 

· GESTIONE DEI FLUSSI DOCUMENTALI DELL'ENTE

 

ATTIVITA'-PROCEDIMENTO: 

 1. Assegnazione corrispondenza in entrata ai Responsabili di Area

 

MAPPATURA RISCHI:

1. Violazione art.12, comma 5, 2° capoverso, Codice di Comportamento dei dipendenti pubblici (DPR n.62/2013) 

 

MISURE DI PREVENZIONE:

1. la corrispondenza in entrata andrà consegnata ai Responsabili di Area secondo le loro competenze

2. la ricezione della corrispondenza da parte del Responsabile di Area andrà attestata, all'atto della consegna, in apposito registro mediante sottoscrizione

3. qualora il Responsabile non sia competente, dopo aver informato l'Ufficio Protocollo, egli stesso curerà l'inoltro all'Ufficio competente 

4. avvio sperimentazione smistamento della corrispondenza agli Uffici mediante PEC

