
N. PROCEDIMENTO (1) ATTO INIZIALE UNITA' ORG. ISTRUTTORIA NORMATIVA DI RIFERIMENTO TERMINE FINALE 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE 

PROVVEDIMENTO 

FINALE

PAGAMENTO DEL 

CITTADINO (diritti- bolli)

PROCEDIMENTO 

INFORMATIZZATO

TITOLARE POTERE 

SOSTITUTIVO

1
Ordinanze di viabilità a carattere temporaneo 

in occasione di traslochi, lavori in corso, altro
Richiesta  dell'interessato Polizia Locale Art. 20-21 D.Lg.vo 285/1992 20 gg Griggio Natalino Griggio Natalino 0 sì

SEGRETARIO COMUNALE    

Dott.ssa Pappacena Marilena                                   

2 Ordinanze di viabilità a carattere permanente d'iniziativa Polizia Locale Art. 6-7 D.Lg.vo 285/1992 30gg Griggio Natalino Griggio Natalino 0 sì SEGRETARIO COMUNALE                   

3 Rilascio Contrassegno tipo I - Invalidi Richiesta scritta dell'interessato Polizia Locale Art. 188 D.Lg.vo 285/1992 5 giorni Griggio Natalino Griggio Natalino 0 sì SEGRETARIO COMUNALE                   

4 Controlli e accertamenti anagrafici
Richiesta di verifica di residenza da 

parte Ufficio Anagrafe
Polizia Locale leggi in materia di anagrafe 45gg Griggio Natalino Griggio Natalino 0 no SEGRETARIO COMUNALE                   

5 controlli su SCIA presentate al SUAP SCIA Polizia Locale DPR 445/2000 30gg Griggio Natalino Griggio Natalino 0 sì SEGRETARIO COMUNALE                   

6
asseverazioni SCIA per somministrazione 

alimenti e bevande temporanea
SCIA Polizia Locale L.R. Piemonte 38/2006 10gg Griggio Natalino Griggio Natalino 0 sì SEGRETARIO COMUNALE                   

7
ricezione e trasmissione pratiche infortuni sul 

lavoro

Comunicazione dalla ditta di 

appartenenza del dipendente 

infortunato

Polizia Locale L. 81/2003 5 giorni Griggio Natalino Griggio Natalino 0 sì SEGRETARIO COMUNALE                   

8 rilascio nulla osta transito carichi eccezionali istanza della ditta interessata Polizia Locale Art. 10 D.Lg.vo 285/1992 7gg Griggio Natalino Griggio Natalino 0 sì SEGRETARIO COMUNALE                   

9
rilascio nulla osta annuale  transito carichi 

eccezionali
comunicazione dalla Provincia Polizia Locale Art. 10 d.Lg.vo 285/1992 silenzio assenso Griggio Natalino Griggio Natalino 0 sì SEGRETARIO COMUNALE                   

10 rilascio copie atti incidenti stradali senza feriti
richiesta dell'assicurazione 

dell'interessato
Polizia Locale Art. 11 d.Lg.vo 285/1992 30gg Griggio Natalino Griggio Natalino 0 sì SEGRETARIO COMUNALE                   

11 rilascio copie atti incidenti stradali con feriti
richiesta dell'assicurazione 

dell'interessato
Polizia Locale Art. 11 d.Lg.vo 285/1992

30gg dopo l'acquisizione del nulla osta 

dalla Procura della Repubblica
Griggio Natalino Griggio Natalino 0 sì SEGRETARIO COMUNALE                   

12
notificazioni di atti amministrativi provenienti 

dal Comune di San Pietro Mosezzo
consegna atto Polizia Locale CpC regolato dagli articoli del CpC Griggio Natalino Griggio Natalino 0 sì SEGRETARIO COMUNALE                   

13
notificazioni di atti amministrativi provenienti da 

altri Enti
consegna atto Polizia Locale CpC regolato dagli articoli del CpC Griggio Natalino Griggio Natalino 0 sì SEGRETARIO COMUNALE                   

14 risposte a istanze, esposti e/o reclami segnalazione scritta dell'interessato Polizia Locale L. 241/1990 30gg Griggio Natalino Griggio Natalino 0 sì SEGRETARIO COMUNALE                   

15
Comunicazione motivi ostativi all’accoglimento di istanze

A seguito analisi richiesta 

dell'interessato 
Polizia Locale Art. 10 bis L. 241/1990 30gg Griggio Natalino Griggio Natalino 0 sì SEGRETARIO COMUNALE                   

16 rilascio nulla osta per Processioni religiose comunicazione della Parrocchia Polizia Locale Art. 25 TULPS 3gg Griggio Natalino Griggio Natalino 0 sì SEGRETARIO COMUNALE                   

17 Rilascio nulla osta per riunioni di persone comunicazione dell'organizzatore Polizia Locale Art. 18 TULPS 3gg Griggio Natalino Griggio Natalino 0 sì SEGRETARIO COMUNALE                   

18 rilascio licenze ex art. 68 TULPS SCIA Polizia Locale Art. 68 TULPS 10gg Griggio Natalino Griggio Natalino Euro 16 sì SEGRETARIO COMUNALE                   

19 rilascio licenze ex art. 69 TULPS SCIA Polizia Locale Art. 69 TULPS 10gg Griggio Natalino Griggio Natalino 0 sì SEGRETARIO COMUNALE                   

20 rilascio licenze ex art. 80 TULPS
comunicazione da parte 

dell'interessato
Polizia Locale Art. 80 TULPS 10gg Griggio Natalino Griggio Natalino 0 sì SEGRETARIO COMUNALE                   

21 rilascio autorizzazioni passi carrabili Richiesta  dell'interessato Polizia Locale Art. 22 D.Lg.vo 285/1992 15gg Griggio Natalino Griggio Natalino Euro 16 sì SEGRETARIO COMUNALE                   

22
sopralluoghi per rilascio occupazioni di suolo 

pubblico
Richiesta  dell'interessato Polizia Locale Art. 20-21 D.Lg.vo 285/1992 5gg Griggio Natalino Griggio Natalino 0 sì SEGRETARIO COMUNALE                   

23

Predisposizione deduzioni tecniche a seguito 

ricorso al Prefetto avverso 

contestazione/notificazione violazione al 

codice stradale

presentazione ricorso Polizia Locale Art. 203 D.Lg.vo 285/1992 60gg Griggio Natalino Griggio Natalino 0 sì SEGRETARIO COMUNALE                   

24

predisposizione comparsa di costituzione a 

seguito ricorso al Giudice di Pace avverso 

contestazione/notificazione violazione al 

codice stradale

ricezione fissazione udienza avanti al 

Giudice di pace
Polizia Locale Art. 204 bis D.Lg.vo 285/1992

Entro i 10 gg antecendenti il giorno 

dell'udienza
Griggio Natalino Griggio Natalino 0 sì SEGRETARIO COMUNALE                   

25

predisposizione comparsa di costituzione a 

seguito ricorso al Giudice di Pace avverso 

cartella esattoriale 

ricezione fissazione udienza avanti al 

Giudice di pace
Polizia Locale

                Art. 205 D.Lg.vo 285/1992                   

art. 23 L.689/1981

entro i 10 gg antecendenti il giorno 

dell'udienza
Griggio Natalino Griggio Natalino 0 sì SEGRETARIO COMUNALE                   

26

predisposizione rapporto all'Autorità 

competente a seguito di 

contestazione/notificazione violazione 

amministrativa

d'iniziativa Polizia Locale Art. 18 L. 689/1981

decorsi inutilmente i termini di 

pagamento della violazione e della 

presentazione delle memorie difensive

Griggio Natalino Griggio Natalino 0 sì SEGRETARIO COMUNALE                   

27

Predisposizione memorie difensive a seguto 

presentazione ricorso all'autorità competente  

avverso contestazione/notificazione violazione 

amministrativa

presentazione ricorso Polizia Locale Art. 18 L. 689/1981 30gg Griggio Natalino Griggio Natalino 0 sì SEGRETARIO COMUNALE                   

POLIZIA LOCALE

COMANDO CONVENZIONE OVEST NOVARESE

Responsabile: Commissario Natalino GRIGGIO - tel. 0321 530130 - e mail: resp.vigili@comune.sanpietromosezzo.no.it vigili.sanpietromosezzo@pcert.it

Titolare dei poteri sostitutivi: Segretario Comunale Dr.ssa Marilena PAPPACENA - tel. 0321 530121 - e mail: segretario@comune.sanpietromosezzo.no.it segreteria.sanpietromosezzo@pcert.it




